KNUTPUNKTEN
RUTIN for Samverkan och Konsultation

RUTIN for Samverkansarenden

FORBEREDELSER

e Infor remiss till Knutpunkten kontaktas myndighetens representant i Knutpunktens SAM-grupp for diskussion,
historik och motiv till ansékan.

- PiaJuhlin, Forsorjningsstdd — Vasterviks Kommun

- Britt-Marie Edberg — Arbetsformedlingen

- Madelen Cedergren, Sara Skiéld och Marie Nilsson — Férsakringskassan
- Camilla Svensson och Pia Petersson, Oppenpsykiatrin — Region Kalmar
- Pia Petersén, Sméartenheten — Region Kalmar

- MiaJonsson, Gamleby Halsocentral — Region Kalmar

e Handlaggare eller motsvarande kontakt pa respektive myndighet informerar sedan den aktuella individen om
Knutpunkten och planerar in ett forutsattningslost studiebesok pa Knutpunkten. Studiebesok sker pa fasta tider,
Tisdagar ojamna veckor klockan 13:00. Fér bokning och information om detta kontaktas Samordnare Anja Coe.

e Empowerment (egenmakt) dr den vardegrunden som insatsen pa Knutpunkten genomsyras av. For insats pa
Knutpunkten géller darfor att individen sjalv vill ansoka om och vara beredd pa att ta del av insatsen. Individen
behover vara beredd pa att klara av att vara igang i insats med en lagsta niva pa 10 timmar per vecka.

o Samtyckesblanketten samt Remissblanketten for insats fylls sedan i tillsammans med individen. Det ska finnas en
tydlig fragestallning och innehalla detaljer om den aktuella situationen, kdnda majligheter och arbetshinder med
mera. Redogor for individens samtliga kinda myndighetskontakter.

o Samtyckeblanketten, Remissblankett samt relevanta och tillgangliga utredningar éverlamnas till respektive
myndighets representant i Knutpunktens SAM-grupp.

Myndighetens representant meddelar drendet med namn och personnummer pa nastkommande SAM-
gruppsmote. SAM-gruppens representanter tar sedan fram aktuell och relevant information kring individen.

Knutpunkten &r en samverkande insats som &r delfinansierad av Samordningsférbundet i Kalmar I&n dér Vésterviks kommun, Arbetsférmedlingen,
Landstinget och Férsékringskassan samverkar for att férkorta vdgen och minska rundgangen for individer med malet att de ska komma vidare mot 6kad
egen forsérjning.

Yee Samordningsforbundet

i Kalmar lan



ANTAGNING, KO, ATERREMISS, START, UPPFOLINING och AVSLUT

e P& SAM-gruppens nistkommande Arendeméte dras den information som finns kring individen och beslut tas om
antagning till insatsen eller om det blir en aterremiss. Besked om plats i insatsen, aterremiss eller ko till en plats
meddelas handldggaren av SAM-gruppens representant efter beslut.

e Ifall individen satts upp pa kd meddelas berdrd handlaggare direkt da en plats blir ledig.

e Ett forsta informations- och kartlaggningsmote bokas innan start pa Knutpunkten. Vid det métet traffas deltagare,
remitterande handlaggare eller motsvarande kontakt, ansvarig handledare samt 6vriga aktorer i drendet. Vid
motet skriver deltagaren under ett kontrakt samt information om GDPR.

o Uppfbljningsmodte sker regelbundet vid behov med individen, remitterande handlaggare och handledare.
Genomforandeplanen ar i fokus for eventuell revidering vid det moétet och aktorer i drendet uppdateras vid
behov.

e | de fall individen inte avslutas mot sjalvforsorjning genom arbete eller studier sa upprattas vid avslutsmotet en
genomférandeplan tillsammans med deltagaren samt representanten fran den myndighet som kommer att
arbeta vidare med individen.

ANSVARSFORDELNING
Remitterande handlaggare eller motsvarande kontaktperson

e ansvarar for beslut om insats, dokumentation och regelbunden uppféljning.

e deltar vid informationsméte samt vid uppfoljningar och avslutningsméte tillsammans med handledare och
deltagare.

e samarbetar med ansvarig handledare under pagaende insatsperiod.

Representant i SAM-gruppen

e fdormedlar Remiss samt insamlad relevant information till SAM-gruppens manadsmote.

e meddelar ansvarig handlaggare eller motsvarande kontakt om antagning, ké och aterremiss efter SAM-gruppens
manadsmote.

e har en samordnande funktion for handlaggare eller motsvarande pa sin egen myndighet kring fragor rérande
Knutpunkten. Fungerar som kulturbarare i samverkan mellan samverkande myndigheter — for information om sin
myndighet till SAM-gruppen samt foér samverkande information tillbaka till sin myndighet.

e finns tillgdnglig for radfragning infor och under insatsperioden.



Handledare pa Knutpunkten

e gor tillsammans med deltagaren en kartldggning och uppréttar en individuell genomférandeplan dar mal och
delmal, tidplan och uppféljning beskrivs tillsammans med en ansvarsférdelning.

e ansvarar for att en slutdokumentation upprattas och éverlamnas till remitterande handlaggare eller motsvarande
kontakperson i samband med att insatsen avslutas. Slutdokumentationen dr en bedémning av resultatet av
insatsen samt ev. forslag till fortsatta insatser eller atgarder.
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RUTIN for Konsultation

e Infor konsultationsremiss till Knutpunkten kan myndighetens representant i Knutpunktens SAM-grupp kontaktas
for rad/stdd och information.

- PiaJuhlin, Forsorjningsstod — Vasterviks Kommun

- Britt-Marie Edberg — Arbetsféormedlingen

- Madelen Cedergren, Sara Skiold och Marie Nilsson — Forsakringskassan
- Camilla Svensson och Pia Petersson, Oppenpsykiatrin — Region Kalmar
- Asa Liss och Pia Petersén, Smartenheten — Region Kalmar

e Handlaggaren skriver konultationsremissen tillsammans med den aktuella individen och ser till att
samtyckesblanketten samt GDPR-informationen for Knutpunkten blir underskriven for utlamnande av uppgifter
inom Knutpunkten Samverkan.

o Samtyckeblanketten samt GDPR-informationen och Remissblankett 6verlamnas till respektive myndighets
representant i Knutpunktens SAM-grupp.

Myndighetens representant [dmnar kopior pa remissen till dvriga i SAM-gruppen pa nastkommande SAM-
gruppsmote. SAM-gruppens representanter tar sedan fram aktuell och relevant information kring individen.

e SAM-gruppmoten startar alltid med de konsultationsdrenden som har inkommit. Den/de handldggare som har
skickat in en konsultationsremiss kommer till motet och drar sjélv sitt drende och far aterkoppling pa det. Tiden
for dragning av konsultativ remiss ar begransad till cirka 15 minuter per drende.
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